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19 de mayo de 2014

Secretarlos Auxiiiares
Directores Regionales
Directores de Hospitales
Directores de Programas
Directores de Oficinas

__Unidades de Cuentas a Pagar

Y )

Yed Lol
Dra. Ang C. Rius Armendariz

Secretarl

Antorfla De Jestis Sawtos

Geérente Fiscal Interina y Directora
Oficina de Finanzas

CIERRE DE ANO FISCAL 2013 ~ 14

El Departamento de Haclenda emitié la Carta Circular No. 1300-29-14,
“nstrucciones a sequir para el clerre de afio 2013-14",

Conforme a esta circular se establecen las sigulentes fechas limites y las
directrices para realizar las transacclones de desembolsos y obligaciones al
clerre del afio fiscal en el Departamento de Salud.

A.Obligaciones de Fondos

11 de junio de 2014 - Fecha [imite para el registro en el Sistema PS 8.4
de obligaciones de fondos de contratos, 4rdenes de servicio, Contratos
Informales y Obligaciones DUMMY correspondientes al afio fiscal 2013-14
pot {os Programas gue envian las obligaciones para aprobacién a la Oficina

de Finanzas.
)
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& 12 de junio de 2014 - Fecha limite para la entrega en la
Oficina de Flnanzas de los documentos de las obligaciones de
fondos para la aprobacion.

& 13 de junio de 2014 -Fecha limite para el registro vy
aprobaclon en PS 8.4 de las obligaciones de fondos de
contratos, érdenes de servicios, y Obligaciones DUMMY por los
Programas que tienen la delegacién de aprobacién de éstas.

& 13 de junio de 2014 - Ultimo dia para [a emlsién v aprobacion
de  o6rdenes de compra emitidas por la Oficina de Compras y la
modificacién y/o cancelacién de obligaciones de fondos del
afio 2013-14,

El periodo del Fondo 111 del Afio 2013-14 fue cerrado previo a las fechas
aquf indicadas. Deben proceder con ja solicitud de abrir el perfodo a la
Oficina de Finanzas, a la atenclon de la Sra. Mirlam Pérez. En dicha solicitud
debe indicar el nimero de jornal de presupuesto mediante el cual le
aslgnaron los fondos para la transacclion de obligacidn de fondos,

Las requisiciones de compra registradas en el Sistema, para las cuales el
dltimo dfa para emisién y aprobacion de la orden de compra €s el 13 de
junlo de 2014, deben ser eliminadas del Sistema si a esta fecha no se ha
emitido orden de compra contra éstas,

Las érdenes de compra y/o cualquier servicio adquirido a través de la
Administracién de Serviclos Generales (ASG), deben ser registradas vy
aprobadas en el Sistema en 6 antes del 13 de junio de 2014. Las
obligaciones de ASG, deben ser registradas por cada Unidad de Cuentas a
Pagar como un suplidor mas. La ASG no tiene acceso a las cuentas contables
del Departamento de Salud, El registro por parte del Departamento de
Salud de érdenes de compra y/o comprobantes de pago a favor de ASG
aplica a cualquier fondo. En el Comprobante de Pago SC-735 a nombre de
ASG deben Indicar sélo la cuenta contable a debitar. Debe omitirse la
cuenta de Ingreso.

-----------
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No se haran modificaciones a_obli
contabilizadas _pasada la_fecha del cierre__del afio 2013-14.
Continuamente nos estan solicitando que se abran los periodos para hacer
modificaciones y o cancelaclones de obligaclones en Sistema. Deben
asegurarse de verificar los balances de toda obligacion de fondos para que
hagan las disminuciones, aumentos o cancelaciones correspondientes
Independiente del fondo, antes de las fechas Indicadas en esta
comunicacion.

Es responsabllidad de los Programas verificar al clerre de cada affo fiscal las
obligaciones registradas en el Slstema contra aslgnaciones especiales,
fondos proplos y/o fondos federales para cerrar todo balance de aquellas que
se hayan completado y/o reclbido {os serviclos.

Para mantener el debido control presupuestario es necesario que los
compromisos y obligaciones se registren en el Sistema al momento
de incurrirse fa obligacion (contrato, 6rdenes de servicio, 6rdenes
de compra, etc.). De esta forma los balances disponibles de los fondos
asignados al cierre de afio fiscal serdn unos mas precisos y las obligaciones
seradn registradas en el periodo que corresponden. Deben asegurarse que las
areas fiscales de fos programas, hospitales y regiones cumplan con las
fechas de clerre del afio fiscal 2013-14.

Serd responsabilidad del Director del Programa y/u QOficina,
Sacretarios Auxiliares, y Directores Ejecutivos de Hospitales de la
identificacion de fondos y/o_pago de cualguier compromiso para el
cual no se tramite una obligaciéon _de_ fondos_ _en las_fechas
establecidas en esta_comunicacién contra los fondos que vencen_al
30 de junio de 2014 v que resulte en deuda de aflos anteriores en el

préoximo afio fiscal.

Deben asegurarse, también, de que se hagan los correspondientes tramites
de desembolso para el pago de deuda contra fondos asighados en este afio

corriente.
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Al 30 de junio_de 2014 los saldos ng obligados de las asignaciones
de Fondo 111 pasaran al Eondo General. Las obligacignes de fondos
del afio fiscal tienen por dis osicién de Ley un afio adicional para
liquidarlas. Una vez vencido el afio no_se podran emitir pago contra
éstas. De Iqual forma los balances de obligaciones no pagadas
correspondientes al Afio 2012-13 pasaran al Fondo General al 30 de

junio de 2014.

Deberén obligarse, ademas, aquellos fondos especiales que la ley que crea
los mismos, dispone que al clerre del afio fiscal el balance no obligado tiene
que transferirse al Fondo General.

Deben verlficar con la Oficina de Presupuesto sl sus fondos asignados tienen
vigencla de un afio fiscal (2013-14).

Las obligaciones DUMMY se prepararan en el Modelo SC-744 para los gastos
de transportacidn, subsistencla, alojamiento y donatlvos Y aportaclones.
Estas obligaciones se registraran indicando en el “Cédigo de Suplidor” el
nimero 9999998, y en el campo de nombre del suplidor escriblra *"DUMMY-
001”. La linea de obligacién serd por una cuenta de gasto especifica e
Indicara el importe estimado.

Las obligaciones "DUMMY” solamente se utilizardn para registrar los gastos
de los conceptos arriba indicados. Las obligaciones DUMMY registradas
con otros objetos de desembolso distintos a éstos se cancelaran del
sistema.

B. Comprobantes de Pago

% 9 de junio de 2014 - Fecha limite para registrar en el Sistema
PS 8.4 los comprobantes de pago contra obligaclones de fondos
del afio fiscal 2012-13. Esto aplica también para las areas
fiscales en los programas y hospitales con delegacién vy
autorizacion de aprobacién de pagos.

8/
~J
g ff T
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¢ 11 de junio de 2014 - Fecha limite para el recibo en las
Secciones de Intervencién Fiscal de los comprobantes de pago
registrados en el sistema contra obligaclones del afto fiscal 2012-
13 de aquellos programas que envian sus pagos para la
aprobacién en la Oficina de Finanzas .

& 13 de junio de 2014 - Fecha limite para el registro en PS 8.4
de comprobantes de pago directo y /o contra obligaciones
correspondlente al afio fiscal 2013-14.

& 17 de junio de 2014 - Ultimo dia para el recibo en las
Secciones de Intervencidn Fiscal de los Comprobantes de Pago
directo y contra obligaclones correspondiente al afio flscal 2013~
14 de los programas y hospitales que envian sus pagos para la
aprobacion en la Oficina de Finanzas.

Los Comprobantes de Pago contra el Fondo 111 - 2013 que no estén
aprobados al 30 de junio de 2014 seran cancelados en el Sistema.

El programa, hospital u regién tendrd que identificar fondos para el pago de
la deuda que resultase de esta cancelaclén,

Los comprobantes de padgo que estén en error (objetos de desembolsos
Incorrectos, comblnaciones de cuentas incorrectas, sin validar presupuesto,
etc.) que no sean corregidos seran cancelados en el Sistema al 30 de junio
de 2014. Deben corroborar que los comprobantes de pago registrados en el
Sistema hayan validado presupuesto y no presentan errores antes de ser
enviados a la Oficina de Finanzas. También seran cancelados al 30 de junio
de 2014 los documentos de pago reglstrados en Sistema y que no se reciban
en las fechas aquf dispuestas. Mensualmente se Informa sobre las fechas
del cierre de perlodos contables, por lo que es necesarlo que las
transacciones se registren y se procesen a tlempo y en el perlodo que
corresponde, Independiente del fondo.

Los programas que tengan sobregiros en sus cuentas deberdn tomar las
medidas necesarlas para cubrlr y/o corregir los mismos. Esto aplica_a
todos los fondos.

N
.
L

[y i)
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D. Cancelaciones de Cheques

Para las cancelaciones de los cheques emitidos contra una aslgnacién
presupuestaria del afio 2013-14, cuyo pago no procede se procesard como
sigue:

« Cheques emitidos por RHUM (N6mina, servicios profesionales,
guardias médicas) - Deben someterse a ja Divisién de Nominas de
la Oficina de Recursos Humanos y/o a la Seccion de Pagaduria de la
Oficina de Finanzas, la que aplique, en ¢ antes de que cumplan los 30
dias de emitidos. Las cancelaciones de cheques emitidos en junio
2014, contra asighaclones presupuestarias del Fondo General deberan
ser enviados en ¢ antes del 1ro de julio de 2014,

+ Cheques emitidos por PS 8.4 - Las cancelaciones de cheques con
menos de seis (6) meses de emitidos (2013-14) deben tramitarse con
la Forma SC-742.1, Cancetacién de Cheques Suplidores, en 6 antes de
28 de junio de 2014 a la Oflcina de Finanzas.

E. Correcciones de gasto

Deben de hacer los andlisis de sus cuentas de Ingresos y gastos para
detectar errores en la contabilizacidbn de  transacciones. Esto es
sumamente necesario para la relocalizacldén y/o correccldn de gastos e
ingresos en Sistema en o0 antes del 30 de junio de 2014,

F. Cheques Caducos

Todo cheque con sels meses de emitido se le procesa su caducidad en el
Banco Gubernamental de Fomento y en el Sistema Financiero, Esto se
convierte en una cuenta a pagar al suplidor y como tal debe proceder
a_registrar nuevamente en e] Sistema un comprobante de pago a
favor de este contra los fondos que revierten a la obligacién_de
fondos o al balance libre. Es sumamente importante que una vez
reciban los cheques para la_entreqga a los_suplidores, estos sean
entregados de inmediato, Si la cuenta contra la cual fue emitido el
cheque_vencid, debe identificar fondos _para _que pueda emitir un
pago nuevamente, Si es una cuenta estatal (111) vy los fondos
revierten a la obligacién de fondos y esta dentro del afio de
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liquidaciéon, no tendria_que identificar fondos adicionales y puede

proceder con el pago. Esto siempre y cuando fo haga en las fechas
dispuestas correspondientes a la liguldacion del afio fiscal 2013-14.

La Oficina de Finanzas procedera con la cancelacion de las ordenes
de compra correspondientes al Afio Fiscal 2013-14 emitidas contra el
Fondo 111 que tengan seis (6) meses 0 mas de emitidas y para las
cuales no se refleje un recibo en el Sistema PS 8.4.

Se estd incluyendo con esta comunicacion un informe de las obligacltones y
ordenes de compra reglstradas en Sistema, Deben cotejar los balances de
las ordenes de compra para que tomen las medidas pertinentes y nos
notifiquen, mediante certificacién en el mismo informe, gue no tlenen
facturas nl bienes adquiridos para las mismas. Si hubleran recibldo los
blenes y/o servicios deben de Igual forma notlficarlo.

De no recibir su notificacién dentro de los siete (7) dias a partir del recibo de
esta comunicacién, daremos como cotrecta la Informacién que refleja el
Sistema.

De igual forma procederemos con las 4rdenes de compra de las cuentas de
fondos de Ingresos proplos vy costos indirectos; asl como con las
obligaclones (servicios, rentas, reparaciones) que no hayan tenido
movimiento en seis (6) meses 0 mas.

Agradeceremos toda la atencién y cooperacion en este asunto.

Anejo

adj

et
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Sara Castro Rivera

From:
Sent:
To:

Subject:
Attachments:

From: Antonia de Jestls Santos

Sara Castro Rivera

Tuesday, May 27, 2014 4:2% PM

Ricardo Colon Padilla; Loraine M. Rodriguez Medina; Angel Rivera; Maria M Negron
Flores; Sandra Miranda De Ledn; Emily Maldonado Resto; Trinidad Garcia Vargas;
Damaris Andrades Roche; Maria Rebecca Ward; Susana Puig Segarra; Manuel L. Vargas
Bernal; Ruth Lépez Maldonado; Ruby A. Serrano Rodriguez; Doris E. Colén Rodriguez;
Luz D. Castro; Madeline Reyes Garcia; Miguel Valencia Prado; Lydia M. Cabrera Torres;
Dana Miro Medina; Velmary Martinez Yace; Javier O, Torres Urbina; Carmen Rosado
Aguirrechea; Norma 1. Delgado Mercado; Yajaira Alvarado Matos; Jessica J. Cabrera
Marquez; Wanda Catala Morales; Nancy Vega Ramos; Leonardo J. Concepcion Resto;
Pablo Monserrate Canino; Maria 1. Figueroa Cruz; Brenda Rivera Garcia; Maria de los
Angeles Amaro Martinez; Myriam Garcia Negréon; Rafael Cruz Alicea; Carlos Carazo;
Norma Canales Caraballo; Luis Montes Pérez; Arelys Gascot Cruz; Grimaldy Pagan
Matos; Madeline Del Toro Meléndez; Celina M. Luna Pefia; Jose R. Ocasio Guzman;
Enrique Osorio Concepcion; Jorge E. Perez Ruiz; Roberto C. Wah Reyes; Gladys N. Torres
Diaz; Maria del C Colén Castro; Richard Santiago Cedefio; Calixta Caez Serrano; Rosa B.
Hernandez Pagan; Carlos R. Simonetti Torres; Miguel Medina Torres; Mayra Colon
Martinez; Maria M. Martinez Trinidad

FW: Balances de Obligaciones ..

PO BAL ESTATAL 2013 .xls; PO BAL ESTATAL 2014 xls; Carta Cierre Afio Fiscal
2013-14.pdf

Sent: Tuesday, May 27, 2014 3:46 PM

To: Sara Castro Rivera

Cc: Antonia de JesUs Santos

Subject: FW: Balances de Obligaciones ..

Envia (por este medio) la Carta de Cierre v los informes de Obligaciones a los contadores, administradores y
Directores, incluyendo hospitales.

"Se incluye la Carta de Cierre de Afio Fiscal 2013-14 con las directrices y fechas limites, para la accion

correspondiente™




Sara Castro Rivera

From:
Sent:
To:

Subject:
Attachments:

From: Antonia de Jesus Santos

Sara Castro Rivera

Wednesday, May 28, 2014 8:49 AM

'ghernandez@hopu.asempr.org’; 'mlaracuente@hopu.asempr.org'’; 'jbaez@udhpr.org’;
Elsie Morales Cintrén; Lugelina Rodriguez Barral; Héctor M. Perez Vargas; Carlos M.
Carazo Gilot; Victor M. Aybar Fermin; Juan Morales Rivera; Salvador Lopez Rojas;
Mylwida Santiago Lopez; 'mmartinez@udhpr.org'; Nelson Valle Campos; Carlos Mufiiz
Cucuta; Iris J. Casiano; Luis J. Algarin Ortiz; Carmen Grisell Febres; Mayra Reyes Colon;
Norman GonzalezLWanda . Resto Cruz) Lerr

FW: Balances de Obligaciones ..

PO BAL ESTATAL 2013.xls; PO BAL ESTATAL 2014 .xls; Carta Cierre Afio Fiscal
2013-14.pdf

Sent: Tuesday, May 27, 2014 3:46 PM

To: Sara Castro Rivera

Cc: Antonia de Jesus Santos

Subject: FW: Balances de Obligaciones ..

Envia (por este medio) la Carta de Cierre y los informes de Obligaciones a los contadores, administradores y
Directores, incluyendo hospitales.

"Se incluye la Carta de Cierre de Afio Fiscal 2013-14 con las directrices y fechas limites, para la accion

correspondiente”




Sara Castro Rivera

From:
Sent:
To:

Subject:
Attachments:

From: Antonia de Jesis Santos

Sara Castro Rivera

Wednesday, May 28, 2014 10:50 AM

Ana C. Rius Armendariz; Carmen B. Rios Molineda; Greduvel Duran Guzman; Sol Garcia
Valcarcel

FW: Balances de Obligaciones ..

PO BAL ESTATAL 2013 .xls; PO BAL ESTATAL 2014 .xls; Carta Cierre Afio Fiscal
2013-14.pdf

Sent: Tuesday, May 27, 2014 3:46 PM

To: Sara Castro Rivera

Cc: Antonia de Jes(s Santos

Subject: FW: Balances de Obligaciones ..

Envia (por este medio) la Carta de Cierre y los informes de Obligaciones a los contadores, administradores y
Directores, incluyendo hospitales.

“Se incluye la Carta de Cierre de Afio Fiscal 2013-14 con las directrices y fechas limites, para la accion

correspondiente”




SECH e L SALUD

Estado Libre Asociado de Puerrj’ ﬁlcp, e o
_ DEPARTAMENTO DE HACIE S %53
Area de Contabilidad Central de Gobhierno

Carta Circular Afio Fiscal 2013-2014
Nam. 1300-29-14 10 de abril de 2014

A los Secretarios de Gobierno
y Directores de Dependencias
del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico

Asunto: Instrucciones a seguir para el
cierre del aiio fiscal 2013-2014

Estimados sefiores:

El Articulo 8¢ de la Ley Nim. 230 del 23 de julio de 1974, segln enmendada, Ley de
Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico, dispone, entre otras cosas, que los saldos
no obligados de las asignaciones autorizadas para un afio presupuestario determinado,
se cerraran al 30 de junio del afio fiscal al que corresponden.

Ef proposito de esta Carta Circular es informar las fechas limite para registrar en el
Sistema PRIFAS 7.5 y People Soft 8.4, 8.9 y 9.1, las transacciones relacionhadas al
clerre de afio fiscal. Ademds, para informar a las agencias que envian sus documentos
a este Departamento las fecha limites establecidas.

A -  Obligaciones de Fondos

1. Las agencias téndran hasta las 4:30 p.m. del 2 de mayo de 2014 para
enviar a sus respectivas Oficihas de Compras las requisiciones que
generan Ordenes de Compra.

2, Las agencias que tienen conectividad en linea al Sistema PRIFAS vy el
Modulo de Compra tendran hasta las 4:30 p.m. del 13 de junio de 2014
para registrar y aprobar las obligaciones de 6rdenes de compra y ofros
servicios, Si a esta fecha existen requisiciones en error de validacion de
presupuesto y no van a utilizarse deberén eliminarlas del Sistema,
También deberan asegurarse gque ninguna requisicién quede con
balance.
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Las agencias que no tienen conectividad en linea al Sistema PRIFAS
tendran hasta las 4:30 p.m. del 23 de mayo de 2014 para enviar al
Negociado de Intervenciones de este Departamento las Ordenes de
Compra, asi como cualquier modificacién a las mismas, para su
correspondients procesamiento.

Las obligaciones registradas en el presente afio fiscal no podran
modificarse luego del 30 de junio de 2014. Es necesario ejercer cuidado
en la codificacién de las asignaciones y las cuentas u objetos de gastos al
momento de entrar los datos en el Sistema, La persona que aprueba
dichas transacciones debe ser bien minuciosa para evitar obligar fondos y
conceptos errdbneamente. :

Para el pago de Gastos de Transportacion y Subsistencia (Asignacion
005) y Donativos, Subsidios y Otras Distribuciones (Asignacion 004), se
registraran las obligaciones como sigue:

a. En el campo Cédigo de Suplidor del Modelo SC 744 indicaré el
nimero 999999998 vy en el campo Nombre del Suplidor
escribird Dummy ~ 001 (un suplidor genérico cuya direccion
serd HACIENDA).

Las agencias no estan autorizadas a realizar obligaciones
utilizando el suplidor Dummy durante el afio corriente. Esta
funcionalidad es exclusiva para las transacciones de clerre de aiio

fiscal.

b.  La linea de obligacién serd por Cuenta de Gasto Especifica e
indicard el importe estimado. Para estimar dichos gastos utilizaran
como referencia los gastos del mes anterior. Deberén asegurarse
de no utilizar las cuentas de gastos genéricas para pagos y
obligaciones, como por efemplo E2000, E3000, etc.

l.as agencias que tramitan sus compras y soliciiudes de servicio de
jubricantes, combustible y reparaciones de vehiculos de motor, entre
otras, a través de la Administracién de Setvicios Generales, deberdn
coordinar con dicha Administracion para que el importe de las solicitudes
enviadas para adquirir dichos servicios se registren como una obligacion.
Dichas agencias deberan cumpliir con las fechas limite establecidas por la
Administracion para enviar las mencionadas solicitudes.
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7.

Pagos Contra Obligaciones

a,

Para efectuar pagos contra las referidas obligaciones utilizaran el
Modelo SC 735, Comprobante de Pago contra Obligaciones e
indicaran el campo CT del Modelo el Cédigo de Transaccién PV,
Pago contra Obligacion.

] Modelo SC 735 lo preparardn de la forma acostumbrada con
excepcion de los pagos contra obligaciones para Gastos de
Transportacion y Subsistencia, Donativos, Subsidios y Ofras
Distribuciones (Dummy - Inciso 5 anterior) donde procedera como
sigue:

(1)  En el nombre y nimero de identificacion del suplidor
indicaran el nombre y seguro social individual o patronal
de la persona o entidad a la cual se le hara el pago.

(2) En el campo Nam. De Orden de Compra o Num.
Obligacién Contrato, indicaran el ndmero de Ia
obligacién de cierre de afio. Si la obligacion esta
relacionada con un contrato deberan asegurarse de indicar
el namero de contrato coirecto.

(3) En el Campo de la Cifra de Cuenta del Modelo SC 735,
indicaran Ia cuenta de gasto especifica con la cual se
establecieron las obligaciones. Verificaran que el suplidor a
quien se le emite el pago esté registrado en el Sistema
PRIFAS.

(4) Deberan asegurarse due al efectuar los pagos tengan
sumo cuidado al codificar y entrar las obligaciones y
lineas que se van a afectar. Bajo ningilin concepto se
deben modificar las obligaciones del cierre de afio una
vez aprobadas y contabilizadas. Si al copiar Ia
referencia de la obligacién hacia un pago notan que se
han equivocado de nliimero de orden, es necesario
cancelar la transaccidn y registrarla nuevamente ya ¢ue
al modificarse impide que las Ordenes y Ilas
asignaciones concilien sus balances.

Es importante que aquellas agencias autorizadas a entrar
informacion al Sistema PRIFAS al procesar el Comprobante de
Pago verifiquen en el campo Remit to, dentro del Panel Schedule
Payment, gue el nimero, nombre y direccién del Suplidor al
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cual se emite el cheque esté correcto y que el Codigo de
Disposicion indique V (Suplidor o Reclamante).

d. Las agencias que tienen conectividad en linea al Sistema PRIFAS
tendran hasta las 4:30 p.m. del 30 de junio de 2014 para registrar
el Modelo SC 735, Comprobante de Pago contra Obligacién en el
Sistema.

e. Las agencias que registran los pagos contra obligaciones en el
Sistema PRIFAS, pero no tienen nivel de aprobacion, tendran
hasta las 4:30 del 25 de junio de 2014 para registrar las mismas y
enviar al Negociado de Intervenciones de este Departamento los
Comprobantes de Pago para el tramite correspondiente.

f. Las agenclas sin conectividad en linea al Sistema PRIFAS tendran
hasta las 4:30 p.m. del 20 de junio de 2014 para enviar al
Negociado de Intervenciones de este Departamento los
Gomprobantes de Pago paia el framite correspondiente.

Al 30 de junio de 2014 los saldos no obligados de las asignaciones del
Fondo 111 Ingresaran al Fondo General. Los saldos obligados para ei afio

fiscal tendrén por disposicion de ley un afio adiclonal para pagarlos. Este

periodo vence el 30 de junio del préximo afio fiscal, por lo cual las
agencias no podran emitir pagos contra éstas una vez hayan vencido.

Cancelaciones de Cheques

{as agencias tomaran las medidas necesarlas para cancelar los cheques cliyo
pago no procede, antes de cumplir seis meses de emision y enviar los mismos a
este Departamento. Despugés de esa fecha no se registraran en los sistemas de
contabilidad cancelaciones de cheques que tengan seis meses 0 Mas de
emitidos, debido a que se corre un proceso de cancelacién automatica para
estos casos.

las cancelaciones de los cheques emitidos contra una asignacion
presupusstaria del afio 2013-2014 las procesaran como sigue:

1. Cheques emitidos por RHUM

Las cancelaciones de cheques deberan enviarse a la Divisién de Apoyo al
Sistema RHUM del Cenfro del Coordinacién y Control del Sistema
PRIFAS/RHUM de este Departamento anies de que estos cumplan los
a0 dias de emitidos o tan pronto la agencla determine qgue el mismo no
procede, mediante el Modelo SC 858, Comprobante de Anulacion. Las
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cancelaciones de cheques emitidos en junio contra asighaciones
presupuestarias del Fondo General deberdn enviarse a cancelar no mas
tarde del 3 de julio de 2014.

Cheques emitidos por PRIFAS

Las cancelaciones de cheques gue correspondan a cheques con menos
de seis meses de emitidos durante el afio fiscal 2013-2014, deberan
enviarse al Area del Tesoro de este Departamento mediante el Modelo
SC 742.1, Cancelacion de Cheques Suplidores, no méas tarde del 3 de
julio de 2014, Una vez cancelados, si el pago no procede el importe de
los mismos ingresara a la cuenta de origen. Si se cancela para emitir un
nueve cheque el Area del Tesoro es la responsable de realizar la
reprogramacioén para la nueva emision.

Este Departamento devolverd los documentos sobre las cancelaciones de
cheques emitidos contra asignaciones del afio fiscal 2013-2014 que se
reciban con posterioridad a la referida fecha y las agencias tendran que
rehacer los documentos y enviarlos a cancelar en el proximo afio fiscal,
En casos de que la agencia quiera cerrar un comprobante, el cual fue
emitido contra una asignacion del afio fiscal 2013-2014, debe sefialar la
intencion de que se devuelva el dinero a la obligacién de origen. Sino se
especifica que se devuelva el dinero a la obligacion de origen al cerrar el
comprobante, el importe del mismo va al saldo libre de la asignacion y
para hacer un nuevo cheque tendrén que hacer un nuevo comprobante
contra una asignacion del nuevo presupuesto (partidas de deudas de
afios anteriores), :

C- Sobregiros

1.

Antes del 23 de mayo de 2014 las agencias deberan identificar si tienen
balance suficiente en sus cuentas de némina y gastos relacionados para
pagar sus hdminas del mes de junio de 2014. Si al hacer este ejercicio
determinan que podrian terminar en sobregiro deberan identificar en sus
cuentas los fondos necesarios para cubrir el mismo y hacer los ajustes
antes de establecer las obligaciones del cierre de afio fiscal.

Aquellas agencias que a la fecha de aprobacién de esta Carta Circular
tengan sobregiros en sus cuentas, esto aplica a todos los fondos, deberan
tomar las medidas para corregir los mismos inmediatamente, enviando los
documentos para cubrir dichos sobregiros.
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D-

Hoja de Control, Modelo SC 714

1. La Hoja de Control — PRIFAS, Modelo SC 714, se utilizara para enviar a
este Departamento todos los documentos que generan transacciones en
el Sistema de Contabilidad Central. La misma se prepararé en original y

dos copias.

2. A partir del 1 de mayo de 2014, las Hojas de Control, Modelo SC 714,
gon que tramiten estos documentos se- prepararén, en la forma
acostumbrada, excepto que no podrdn incluir en una misma Hoja de
Control documentos o comprobantes que afecten cuentas de asignacion
cuya autoridad para gastar esta limitada al afio fiscal 2013-2014; con
aquellas cuya autoridad para gastar no esta limitada a un afio fiscal
aspecifico. Esto se hace con el propdsito de acelerar el tramite y
contahilizacién de las transacciones cuyas asignaciones vencen al final

del afio fiscal.

3. En la esquina superior derecha de las Hojas de Control que preparen
para enviar documentos cuya autoridad para gastar no esta fimitada a un
afio fiscal especffico, deberan identificar el codigo del Fondo o los Fondos
que afectan los comprobantes que se incluyen en las mismas.

Existen algunos Fondos, tales como i0s Fondos 172, 228, 524, 576, 750, 752 y
785, a los cuales les aplica las disposiciones de esta Carta Circular y otros
Fondos a los que no les aplican. Las agencias deberan verificar en sus
expedientes o con el Negociado de Cuentas de este Departamento cudles de

estos fondos tienen vigencia de un affo fiscal y a cudles se les vence la vigencia

de tres aflos al 30 de junio. Despues, prepararan las Hojas de Control, segin se
indica en los apartados anteriores.

Agencias en People Soft, versiones 8.4, 8.9y 8.1

1. Al 30 de junio los saldos libres no obligados de las asignaciones
autorizadas para un afio fiscal determinado seran transferidos a la cuenta
111-0250000-XXXX con la cuenta de gasto E 9801, Transferencia Saldos
Libres. Los saldos obligados para el afio fiscal tendran por disposicion de
Ley un afio adicional para pagarlos. Una vez transcurrido el afio
adicional, los balances obligados no utilizados se cancelaran y el saldo
libre que resulte se transferira a la cuenta 218-0250000-081-2009. Las
agencias prepararan el Comprobante de Jornal, contabilizaran las
entradas correspondientes y lo enviaran al Negociado de Cuentas. Las
entradas seran las siguientes:
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a. Transferencia de saldos no obligados al Fondo 111

Entrada de jornal realizada por la agencia:
E9801 — 111 — XHKXXXXX — XXXX — XXX - XXXX  (Dr.)
A1012 — 111 = XXXXXXX {Cr.)

Entrada de jornal reaiizada por el Negociado de Cuentas:

A1012 - 111 - 0250000  (Dr.)
R9801 — 111 — 0250000 - XXXX  (Cr.)

b. Transferencia de saldos libres producto de cancelacion de
halances obligados al Fondo 218

Entrada de jornal realizada por la agencia:

E9801 — 111 = XXXXXXX — XXXX — XXX - XXXX  (Dr.)
A1012 — 111 = XXXXXXX  (Cr.)
Entrada de jornal realizada por el Negociado de Cuentas:

A1012 - 218 - 0250000 (Dr.)
R9801 — 218 — 0250000 -- 081 — 2008 (Cr.)

C. Antes de efectuar estas transferencias, deberan conciliar las
cuentas con los balances existentes en PRIFAS version 7.5, para
que los jornales no confronten problemas con los importes que se
transferiran.

Fn o antes del 11 de julio de 2014, las agencias enviaran al Negociado
de Cuentas de este Departamento y a la Oficina de Gerencia y
Presupuesto un informe sobre el balance de las asignaciones y las
obligaciones, para todos los fondos, correspondientes al afio fiscal que
vence el 30 de junio de 2014, Dicho informe vendré acompafiado del
listado de requisiciones (pre obligaciones) y Ordenes de Compra
(obligaciones) que componen los balances pre obligados y obligados,
respectivamente. Ademas, enviardn otro informe sobre el balance de las
obligaciones existentes al 30 de junio de 2013 que no fueron pagadas al -
30 de junio de 2014 y de los saldos que atin no se han transferido al
Fondo General, segln establece el Articulo 8 de la Ley NOm. 230 del 23
de julio de 1974, seglin enmendada.

Las agencias que trabajan en People Soft versiones 8.4, 8.9 y 0.1
deberan verificar aquellos objetos de gasto que han sido inactivados en
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PRIFAS version 7.5 para que sean igualmente inactivados en su sistema
de tal forma que no generen obligaciones u otras transacciones contra

tales cuentas.
F- Responsabilidad de las Agencias

1. Las agencias enviaran una certificacion firmada por el Director de
Finanzas, Secretario de Administracion y por el Secretario o Director de la
Agencia indicando que cada uno de los andllsis y procesos solicitados
con esta comunicacion fueron realizados de conformidad.  Dicha
certificacion debera enviarse al Area de Contabilldad Central en o antes

det 11 de julio de 2014,

G- Disposiciones Generales

1. Las agencias deberdn obtener la autorizaclon de la Oficina de
Gerencia y Presupuesto y el Departamento de Hacienda para realizar
cualguier obligacién posterior a la fecha limite establecida en esta
Carta Circular.

2. Deberan obligarse, ademas, aquellos fondos dque se mantienen en
Fondos Especiales para los cuales la ley que crea los mismos dispone
que al cierre del aifo fiscal, el balance no obligado tiene que fransferirse al
Fondo General. Dentro de estos Fondos, tales como 227 y 245, se han
creado cuentas de asignacién cuyos fondos tienen que ser obligados al
cierre del afio fiscal o al cierre del afio fiscal en que la ley mediante la cual
se originan dispone que el balance libre se transferira al Fondo General.

Las agencias gue no tienen conectividad en linea al Sistema PRIFAS
tendran hasta las 4:30 p.m. del 23 de mayo de 2014 para enviar al
Negociado de Intervenciones las obligaciones de estos fondos. Las
agencias que tienen el Sistema PRIFAS tendran hasta las 4:30 p.m. del
13 de junio de 2014 para registrar y aprobar las obligaciones.

El remanente de los fondos que al 30 de junio do 2014 no se haya
utilizado u obligado se transferird al Fondo General, si asi los dispone la
ley que autoriza la creacién del Fondo.

3. Algunas agencias enviaran simultaneamente documentos para aumentar
los saldos de las asignaciones con los documentos o comprobantes de
pago que rebajan los mismos. Esto trae como consecliencia que en los
casos (ue se procese en primer lugar el documento o comprobante que
rebaja el saldo, si la asignacion no tiene saldo disponible para procesar la
transaccion, el referido documento sea devuelto sin contabilizar, Si al
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o

recibirse nuevamente el documento han pasado las fechas limite
fijadas por esta Carta Circular, nos veremos obligados a devolver el
mismo sin ser procesados. Para evitar esta siluacion, las agencias
deben enviar primero los documentos que aumentan los saldos en la
asignacion antes que los documentos que rebajan los saidos.

Los compromisos para los cuales no se tramite una obligacién de fondos
dentro de las fechas establecidas en esta Carta Circular, se consideraran
como deudas pendientes de pago de afios anteriores y se contabilizaran
en el presupuesto del nuevo afio fiscal. En estos casos las agencias
crearan en coordinacion con la Oficina de Gerencia y Presupuesfo
{OGP) una partida de asighacion 089, Deuda de Afios Anteriores, en
el presupuesto vigente.

Las agencias deberan asegurarse que los documentos para corregir
errores de transacciones contabilizadas dentro del afio fiscal se envien a
este Departamento tan pronto los mismos son detectados, Bajo ningtn
concepto deberan dejar acumular dichos documentos para enviarlos

todos al cierre de afio.

Las agencias’ se aseguraran de eliminar del Sistema PRIFAS las
requisiciones y toda transaccién que esté en error y no van a
utilizarse.

Sera responsabilidad de las agencias verificar al cierre de cada afo fiscal
las obligaciones registradas en el Sistema contra asignaciones especiales
y sus fondos propios o contra fondos federales para cerrar todo balance
de aquellas que hayan completado su propésito. Esto permitira liberar
fondos que puedan utilizarse de otra forma aceptada por Ley.

Ademas, es importante que los compromisos u obligaciones contra
asignaciones especiales se registren dentro del afio al que corresponden
y no continuar modificando las mismas indefinidamente.

Una vez cerrado el periodo de contabilidad 12 del afio fiscal 2013-2014, el
Sistema PRIFAS generara el informe DHGL-026, Estado de Asignaciones
Activas por Agencia. Los saldos libres reflejados en dicho informe
correspondientes a la Rama Legislativa y la Rama Judicial seran
transferidos al Fondo 161 del afio fiscal 2013-2014, segtin establece la
Ley Ndm. 230 del 23 de julio de 1974, segiin enmendada.

En el caso del Cuerpo de Bomberos, Departamento de Educacion, la
Oficina del Coordinador General para el Financiamiento Socioecondmico
y la Autogestion y la Oficina de fa Procuradora de las Mujeres, deberan
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para utilizar los saldos no obligados durante el afio fiscal 2013-2014 y que
estos permanezcan en sus libros porun periodo de fres afios.
9. Las agencias deben aseguarse de cumplir con las disposiciones

sstablecidas en la Carta Circular 1300-08-12, Modificacion al Sistema
PRIFAS para restringir el uso de los pagos directos.

10. Las agencias deberan tomar las medidas para tramitar las' cancelaciones
de los cheques inmediatamente determinen que el pago de los mismos no
progede, antes de que cumplan seis meses de emitidos. Para
cancelaciones de cheques de PRIFAS y RHUM, seguiran las
disposiciones emilidas por este Departamento para la cancelacién de los

mismos.

11. Las agencias tendran hasta el 14 de mayo de 2014 para enviar a la
Division de Apoyo al Sistema RHUM del Centro del Coordinacion y
Control def Sistema PRIFAS/RHUM las néminas especiales (off cycle) de
Paga Global, Modelo SG 800.2, correspondientes al affo fiscal 2013-2014
para su correspondiente procesamiento. '

12.  Aquellas agencias que mantienen control de  su presupuesto
organizacional, una vez procesen las obligaciones, deberdn modificar
dichos presupuestos a balance cero en el Sistema PRIFAS para evitar
problemas en el clerre de las asignaciones.

Es necesarlo que se cumpla con todas las disposiciones de esta Carta Circular, en
especial aquellas que establecen fechas limite que se resumen €n el Anejo 1.

Las transacciones con cargo a las asignaciones del afio fiscal 2013-2014 que se
reciban con posterioridad a las fechas sefialadas no seran aceptadas y se
devolveran a las agencias.

El Departamento de Hacienda se reseiva el derecho de denegar, desautorizar e
incluso tomar medidas con aquellas agencias que no cumplan con las fechas
establecidas en esta Carta Circular.

De tener alguna duda sobre las disposiciones establecidas en esta Carta Circular
relacionadas al Sistema PRIFAS deberan comunicarse con el Centro de Control y
Coordinacion del Sistema de Contabilidad Central — PRIFAS al (787) 723-5611 o al
(787) 721-2020 exts. 2365, 2366 0 2371.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular Nim. 1300-14-13 del 3 de abril de 2013.
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] fexto de esta Carta Circular estd disponible en nuestra pagina de Internet en la
direccién: www.hacienda.qobierno.pr/publicaciones/cartas circulares cont.html.

Sera responsabilidad de las agencias hacer llegar copia de esta Carta Circular al
personal, en especial a los que intervienen en la preparacién y tramite de los
documentos y comprobantes que se espegcifican en la misma.

Cordialmante,

A S g A

Melba Acosta Febo
Secretaria de Hacienda
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TRANSAGCIONES

Requisiciones

Eliminar requisiciones en error del Sistema
Obligaciones y Ordenes de Compra

a- Agencias autorizadas a entrar sus
Transacciones en el Sistema PRIFAS y
on el Médulo de Compra

h- Agencias que no tienen el Sistema
PRIFAS vy envian documentos al

Negoclado de Intervenciones
Comprobantes de Pago

a- Agencias autorizadas a entrar y aprobar
sus ftransacciones en el Sistema

PRIFAS
b- Agencias autorizadas a entrar sus
transacciones en el Sistema PRIFAS

pero no aprueban y envian documentos al
Negociado de Intervenciones

¢- Agencias sin conectividad en linea al

Sistema PRIFAS y envian documentos al
Negociado de Intervenciones

Néminas Especiales (off cycle) de Paga Global

Cancelaciones de cheques no emitidos por
PRIFAS cotrespondientes al mes de junio:

a- Cheques de Sueldo |
b- Cheques emitidos por otros conceptos

Cancelaciones de cheques emitidos por
PRIFAS

FECHA

2 de mayo de 2014

43 de junio de 2014

|
23 de mayo de 2014

30 de junio de 2014

25 de junio de 2014

- 20 de junio de 2014

14 de mayo de 2014

3 de julio de 2014
3 de julio de 2014

3 de julio de 2014



